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[SZAMVITELI POLITIKA]

A Plispokladany Varos Gazdasagi Ellaté Szervezete gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv és a munkamegosztasi megallapodas alapjan feladatai kozé tartozé gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervekre vonatkozé szabalyzat.
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Bevezetés

A Pilspokladany Véros Gazdasagi ellatd Szervezete (tovabbiakban PVGESZ) Pispokladany Varos
KépviselG-testilete iranyitasa ala tartozo, gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv.
Az Alapité Okirataban meghatarozott kormanyzati funkcidkat 1atja el és alaptevékenységet végez.

FG tevékenysége: Mas szerv részére végzett szamviteli, mikodtetési, és egyéb szolgdltatasok.

A PVGESZ szamviteli politikdjat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a céljai megvaldsitasat elGsegitd
szamviteli rend kialakitdsa érdekében készitette el.

E szdmviteli politika tartalmazza azokat a szamviteli irdnyzatokat is, melyeket a gazdasdagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek szamviteli elszdmolasi rendjében alkalmazunk.

A PVGESZ az aldbbi gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek esetén végzi
munkamegosztdsi megallapodas alapjan a szamviteli feladatokat:

Koltségvetési szerv neve: Puspokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény
Cime: Plspokladany Bajcsy-Zsilinszky utca 8.
addszama: 15376460-2-09

( 8 tagintézmény, 3 f6z6konyha és 3 tdlald konyha)

Koltségvetési szerv neve: Pispokladanyi Tajékoztatd és Kozmdlvel6dési Kozpont, Konyvtar,
Muzeum

Cime: Plspokladany, Pet6fi u. 5-7

addészama: 16732605-2-09

(5 Tagintézménnyel miikodd, gazdasdgi szervettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv)

Koltségvetési szerv neve: Segit8 Kezek Szocialis Szolgaltatd Kdzpont
Cime: Plspokladany, Szent Istvan u. 33.
adoészama: 15765877-2-09

(Tarsulds altal fenntartott 5 telepllésen mi{kods gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv.)

I. fejezet

Altaldnos rendelkezések

A szamwviteli politika jogforrdsai

1. § A PVGESZ szamviteli politikajanak kialakitasanal figyelembe vett jogforrasok a hatdlyos
maodositasokkal:

a) a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

b) az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormdnyrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.),

c) az allamhaztartdsban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
maodjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

d) az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény,

e) az allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.),




f) az allamhaztartasi torvény végrehajtasi rendjérél szélé 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.),

g) a 2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl,

h) a 68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl,

i) a mindenkor hatalyos adétorvények.

A szamviteli politika elkészitésének felelossége
2. § A szamviteli politika elkészitéséért, mddositasdért az PVGESZ vezetSje és gazdasdgi vezetbje
felelGs.

A Szabdlyzat tartalma

3. § A Szabdlyzat tartalmazza:

a) alkalmazott szamviteli alapelveket, szamviteli nyilvantartasi, informatikai rendszereinek
meghatarozasat,

b) a szamviteli politika céljat, tartalmat,

c) a szamvitelpolitikai dontéseket,

d) a tételes elGirasokat.

A szamviteli alapelvek

4. § Az alkalmazott szamviteli alapelvek:

a) a valddisag elve szerint, a konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepld
tételeknek a valésagban is megtalalhatdknak, bizonyithatdknak, leltarral alatdmasztottnak, kivilallék
altal is megallapithatdknak kell lennilik,

b) a vildgossag elve alapjan, a kdnyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd,
rendezett formaban kell elkésziteni, (a f6konyvi kényvelésnek és a részletez6 nyilvantartasoknak
attekinthetGen kell kapcsolédnia egymashoz),

c) folytonossag elve alapjan, a naptari év nyité mérlegében szerepl6é adatoknak meg kell egyezniiik az
el6z6 évi zard mérleg megfelel6 adataival. Az egymdst kdveté években az eszkozok és a forrdsok
értékelése, az eredmény és a maradvany szdmbavétele csak a jogszabdlyokban meghatarozottak
szerint valtozhat,

d) a kovetkezetesség elve alapjan, a koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az azt
aldtdmasztd konyvelés tekintetében az dllanddsagot és az 6sszehasonlithatdsagot biztositani kell,

e) a tartalom elsGdlegessége a formaval szemben elv alapjan, a koltségvetési beszamoldban (annak
mellékleteiben) és az azt alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelel6en kell bemutatni, elszamolni.

Sajatos megkotésekkel érvényesiil:

a) a vallalkozas folytatasanak elve kiilonos jelentéséget képvisel, mivel a PVGESZ kozfeladatot lat el,
mas koltségvetési szerveknek nyujt szolgaltatasokat, lakossagi igényeket elégit ki, az elvet oly mdédon
kell érvényesitenie, hogy a koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a targyévben
bekovetkezett szervezeti, szerkezeti és feladatvaltozasokat, a korrigalt bazis képezi a kdvetkezd évi
koltségvetés alapjat. A koltségvetési beszdmoldban a feladatok végrehajtdsanak ugy kell megjelennie,
hogy az biztos alapot adjon a jov6beni pénziigyi tervezéshez, a miikodés a jov6ben is folytathatd
legyen.

b) a teljesség elvének érvényesilését a pénziigyi szamvitel és a naptari évre készil6 koltségvetési
szamvitel biztositja (konyvelni kell mindazon gazdasdgi eseményeket, amelyek az eszkozokre és
forrasokra, illetve a maradvanyra és az eredményre hatdst gyakorolnak),



c) az Osszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni,

d) az 6vatossag elve az eredmény meghatdrozdsanal oly mddon érvényesil, hogy a tevékenységhez
kapcsolodd értékcsokkenést abban az esetben is el kell szdmolni, ha emiatt az eredmény negativ
el6jell 6sszeget mutat.

e) a bruttd elszamolas elve alapjan a konywviteli elszamolasoknal, a kotelezettségeket és a
koveteléseket, a bevételeket és koltségeket, egymdssal szemben elszamolni nem lehet,

f) a lényegesség elve gy érvényesil a koltségvetési beszamold kiegészité mellékletének szoveges
indoklasanal, hogy be kell mutatni minden olyan informaciét, kortilményt, amelyek elhagyasa
befolydsolja a megbizhaté és valds 6sszkép kialakitdsat,

g) a koltség-haszon 0Osszevetésének elve alkalmazdsanal, az informacidk hasznositdsa és az
el6allitasukkal kapcsolatban felmeriilt koltségek egybevetésénél nem lehet figyelembe venni azon
informdcidk el6allitasanak koltségeit, amelyeket torvények és kormanyrendeletek szabalyoznak,

h) egyedi értékelés elve: az eszkdzoket és a forrasokat a konyvvezetés és a koltségvetési beszamold
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

i) az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd a naptéri évre késziil6
koltségvetés teljesitésérél dsszeallitott koltségvetési beszamold miatt, mig a pénziigyi szamvitelben
alkalmazni kell.

5. § A konyvvezetéséhez a részletezé nyilvantartasaihoz alkalmazott informatikai programok:

a) a konyvviteli és részletezd nyilvantartasok tekintetében az Eco-stat Szamviteli rendszer,

b) a téritési dij befizetések tekintetében a MENZA program.

A szamwviteli politika célja

6. § A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szabdlyokat, amelyek biztositjdk a
jogszabalyokban eldirt kényvvezetést, a megbizhaté, valés informacidkat tartalmazd koltségvetési
beszdmold 0Osszeallitasdt, a vezet6i dontések, értékelések, ellen6rzések szamara alkalmas
informacidk folyamatos szolgdltatasat, a hatékony m(ikodést, a vagyon védelmét és gyarapitasat.

Szdmwviteli politika tartalma

7. § (1) Szamviteli politika tartalmazza:

a) a konyvvezetés maodjat és beszamolasi kotelezettséget,

b) a szamviteli elszdmolas és értékelés szempontjabdl Iényeges, jelentbs, nem |ényeges nem jelentds
szempontok meghatdrozasat,

c) az immaterialis javak és targyi eszk6zok év végi piaci értéken torténd értékelésének elveit,
d) kisértékii targyi eszkozok, vagyoni érték(i jogok és szellemi termékek elszamolasi médjat,
e) raktari készletek leltdrozasa soran keletkezett eltérések elszamolasi maédjat,

f) rendkiviili események meghatarozasat,

g) az altalanos kiadasok megosztasi modszerét,

h) az altalanos forgalmi add nyilvantartasanak szabalyait,

i) kormanyzati funkciok és tevékenységek, meghatarozasat.

(2) A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan kiilon szabalyzat rendelkezik:

a) a szamlarendrél,

b) az eszk6zok és a forrasok értékelési rendjérdl,

c) az eszkdzok és a forrasok leltarozasardl és leltarkészitésérdl,

d) a felesleges vagyontargyak, készletek feltarasardl, hasznositasardl és selejtezésérdl,

e) a pénz- és értékkezelés rendjérdl, és

f) az 6nkoltség szamitas rendjérél.

A szamviteli politika hatalya

8. § A szamviteli politika hatalya kiterjed a F6iskola valamennyi szervezeti egységére.




I1. fejezet
A konyvvezetés modja és a beszamolasi kotelezettség

A kényvvezetés modja

A koltségvetési kényvvezetés szabdlyai
9 § (1) A vagyoni és pénzigyi helyzetre haté gazdasagi eseményekrél a koltségvetési konyvvezetés
keretében a bevételi és kiadasi el6irdnyzatok alakuldsara, a kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfelel6, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési
év végével lezarni.
(2) A koltségvetési konyvvezetést a szamviteli alapelvek sajatossagainak figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 0-3as szamlaosztdlyan bellil a 00 és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartdsi szamldkon, a kettGs konyvvitel szabalyai szerint, forintban, elGiranyzatonként
elkllonitve kell vezetni.
(3) A jogszabdlyokban elGirt adatszolgdltatasi kotelezettségek aldtdmasztasa érdekében részletezé
(analitikus) nyilvantartdsokat kell vezetni.
(4) A bevételi és kiadasi elGiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az egységes rovatrend szerinti részletezéssel kell
nyilvantartani.
(5) A koltségvetési konyvvezetés soran a koltségvetési évben nyilvantartasba vett koltségvetési
kiaddsoknak a kifizetéssel megegyez6 évben barmely okbdl torténd visszatéritését, a kiadasok és a
kiaddshoz kapcsoldodd kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek, koltségvetési
bevételeknek, a befizetéssel megegyez6 évben barmely okbdl torténd visszatéritését, a bevételek és
a bevételhez kapcsolddd kovetelések csdkkentéseként kell nyilvantartasba venni.
(6) A visszatéritésre vonatkozo kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget ahhoz
a rovathoz kapcsoldodd nyilvantartdsi szamlan kell nyilvantartasba venni, amely rovaton a
visszafizetést a koltségvetési éven tuli teljesitésnél kellene nyilvantartani.
(7) A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes rovatrend kiadasai
szerinti bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabbontva

a) bevételi vagy kiadasi elGiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi

szamldra, valamint,

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.
(8) A bevételi és kiadasi elGiranyzatok nyilvantartdsi szamlain a 001. ElGiranyzat nyilvantartasi
ellenszamldval szemben, az eredeti el6iranyzatot, annak mddositdsait, atcsoportositasait, zarolasait
kell nyilvantartasba venni.
(9) A kovetelések nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell,
a kovetelés novekedésének - igy kiilondsen annak el6irdsa, vasarlasa, atvétele, elszamolt
értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozds miatti novekedéseit - és a teljesités kivételével
csokkenéseit - igy kilénosen annak behajthatatlannd valasa, értékesitése, atadasa, elengedése,
elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csokkenéseit - nyilvantartasba venni, attél figgéen,
hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelésnek
mindsl.
(10) Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket, amelyek
teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hataridé kezdd napja a kovetelés
nyilvdntartdsba vételének évére esik. Mds kovetelést koltségvetési évet kovetben esedékes
kovetelésként kell nyilvantartani.
(11) Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.
A behajthatatlan kovetelés leirdasa nem minésil a kovetelés elengedésének.




(12) A behajthatatlannak mingsitett kovetelésekre kapott Gsszeget az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartdsi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a kovetelésre kordabban értékvesztés
elszamolasa is tortént, akkor, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt 6sszeget az
eredeti kdveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

(13) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vételét meg kell bontani,
végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kodvetSen
esedékes kotelezettségvallaldasokra

(14) Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell
nyilvantartani az olyan kotelezettségvallaldasokat, mads fizetési kotelezettségeket, amelyek
teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6 kezdd napja a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételének évére esik.

(15) Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként
kell nyilvantartani azokat a kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek
teljesitési napja nem az adott gazdasagi évre esik.

(16) A teljesités hatdrnapjara, hataridejére tekintettel - meg kell osztani koltségvetési évben
esedékes és koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek kozott azokat a kotelezettségvallaldsokat és mas fizetési kotelezettségeket, amelyek
tobb gazdasagi évet érintenek.

(17) A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlait a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell, vezetni.
(18) Ha a korabban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség a jogosult
szamlaja vagy mas okbdl, végleges kotelezettségvallaldsnak, mas fizetési kotelezettségnek mindsiil,
azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

(19) A koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mds fizetési
kotelezettségek évek szerinti tagolasat részletez6 nyilvantartasokkal kell aldtamasztani.

(20) Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést kell
nyilvantartdsba venni, amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvdntartasba vett kovetelés vagy
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség,

a) a teljesitéssel egyez6 0Osszegli kovetelést vagy végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba kell venni,

b) Ha a koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez vagy kotelezettségvallaldshoz, mas fizetési
kotelezettséghez tartozo teljesités rogzitése szilkséges, azt el6bb at kell vezetni a koltségvetési évben
esedékes kovetelések vagy végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé.

(21) Kizardlag a teljesitéssel egyidejlileg lehet a kbvetelést nyilvantartani az egységes rovatrend,

a) B16. Egyéb mikodési célt tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl,

b) B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok bevételei dllamhaztartason belllrél,

c) B813. Maradvany igénybevétele, és

d) B816. Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas,

rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamldkon.

(22) A teljesitések nyilvantartasi szamldit a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamldval vagy a 005.
Bevételek nyilvantartdsi ellenszamldval szemben, kormanyzati funkciok szerint tagoltan, kell vezetni.
(23) A teljesitések nyilvantartasi szamlain a pénzigyi teljesitésen kivil teljesitésként kell
nyilvantartdsba venni

a) a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran e harmadik fél a kedvezményezett
nevére kiallitott szamlakat kozvetlenll a szamlat kidllitdé szamara tériti meg (banki, eurdpai unids
szallitdi finanszirozas),

b) az el6z6 évi éves koltségvetési beszamoldoban kimutatott koltségvetési maradvany, igénybevételét
a nyito rendezd tételek elszdmolasa soran, és

c) a vasarolt, kapott utalvanyok, bérletek kiadasat a foglalkoztatottak, ellatottak részére.



(24) A kozpontositott illetményszamfejtéshez, a K1-2. rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon, a kiadasok teljesitését, a Kincstar altal megklldott konyvelési értesité
szerint kell nyilvantartdsba venni.

(25) A Kincstarral, a konyvelési értesité és részletez6 nyilvantartasaiban szereplé adatok kozotti
esetleges eltéréseket legalabb negyedévente kell egyeztetni.

(26) Kalfoldi pénzértékre szolo kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a
Magyar Nemzeti Bank 3ltal kdzzétett, hivatalos devizadrfolyam forintértékén kell nyilvantartasba
venni és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran értékelni.

(27) Ha a kapott, fizetett Osszeg tobb mint a kovetelés, kotelezettségvallaldas, mas fizetési
kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a kiilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi miveletek kiadasai
vagy B409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell
nyilvantartdsba venni.

(28) Ha a kapott, fizetett 0sszeg kevesebb, mint a kdnyv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a
kovetelés, kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség 6sszegét kell csokkenteni.

A pénziigyi konyvvezetés szabalyai

10. § (1) A pénzigyi kdnyvvezetés a tevékenység soran elGforduld, az eszkdzokre és forrasokra, azok
valtozasara és az eredmény alakuldasara haté gazdasagi események, a valdésdagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer( nyilvantartasa. A pénzligyi konyvvezetést forintban, magyar nyelven, a
szamviteli alapelvek figyelembevételével, az egységes szadmlakeret 1-9. szdmlaosztalydban,
attekinthet6en, a kettds kdnyvvitel szabalyai szerinti, kell vezetni, és azt a koltségvetési év végével
lezarni.

(2) Az 1-3. szdmlaosztalyban az eszk6zok, a 4. szamlaosztdlyban a forrasok konyvviteli szamlait kell
vezetni.

(3) A pénzigyi kbnyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szdmlaosztalyban koltségnemek
szerint, masodlagosan az 591. Kéltségnem atvezetési szamla hasznalatdval a 6. vagy 7. szdmlaosztaly
konyvviteli szamlain kell kdnyvelni.

(4) A 6. szamlaosztalyban a kozvetett koltségeket a kovetkez6k szerint kell elszamolni:

a) a 61. Javitdé-karbantartdé mihelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni a szervezetileg
elkaléndlt javité mihelyek felmerilt, karbantartasi, javitasi és egyéb (pl.: bér, stb.) koltségeit.

b) a 62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni azokat a koéltségeket,
amelyek a tevékenységet kozvetlenlil nem szolgald szervezeti egységeknél meriilnek fel,

c) a 63. Szakmai egységek koltségei szamlacsoportban, az alaptevékenység részeként miikodé
szakmai szervezeti egységek koltségeit kell kimutatni,

d) a 66. Kozponti iranyitas koltségei kozott, a Fbiskola egészére kiterjed6, nem a kisegité vagy
szakmai részlegekben felmerilt koltségeket kell kimutatni,

(5) A 7. szamlaosztalyban a tevékenységek érdekében kozvetlenil felmeriilt koltségeket,
szakfeladatonként elkilonitve kell elszamolni.

(6) A 8-as szamlaosztalyban a raforditasokat kell vezetni. Raforditasként az elszamolt anyagjelleg,
személyi jellegli, a bérjarulékok, az elszamolt értékcsdkkenés, az egyéb raforditdsok, a pénziigyi
miiveletek raforditasai, ezen belll elkilonitetten az 4&ltaldnos forgalmi adét, és a rendkivili
raforditasokat kell vezetni.

(7) A 9-es szamlaosztalyban kell vezetni, az eszk6zok és szolgaltatdsok értékesitése nettd
eredményszemlélet(i bevételeit, az egyéb mdkodési céli tamogatdsok eredményszemléletd
bevételeit és a felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletl bevételeit.

(8) A pénziigyi szamvitelben a sajatos kdnywvviteli elszamoldsokat az egységes szamlakeret 36. Sajatos
elszamolasok szamlacsoportjanak kényvviteli szamldin kell vezetni. Ezen belll el kell kGléniteni

a) a pénzeszkozok atvezetései,

b) az azonositas alatt allo tételek,

c) az altalanos forgalmi adé elszamolasai,



d) az adott és kapott elSlegek, valamint

e) az egyéb sajatos eszkozoldali és forrasoldali elszamolasokat.

(9) A kdnywviteli szdmlakon az elszdmoldsokat a pénzeszk6zok konyvviteli szamlaival szemben, nettd
madon kell vezetni.

(10) A pénzeszkdzok atvezetései kozott a fizetési szamlak egymas kozotti, a szamlak és a hazipénztar
kozotti pénzforgalmat kell elszamolni.

(11) Az azonositas alatt allé tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak terheléseit kell
elszamolni, amelyek a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiaddsi rovaton nem
kertlhetnek elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt. Az azonositas alatt allé
tételek kozott a pénztarbdl torténd kifizetések és a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett
atutaldsok nem mutathatoék ki.

(12) Az altaldnos forgalmi add elszdmolasai kdzott az el6zetesen felszamitott és atharitott, valamint a
forditott addzas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni.

(13) A mérlegkészités id6pontjdig az elszamoldsokat rendezni kell a megfelel6 kdonyvviteli szamlakra.
Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathaté ki tétel.

(14) Az adott el6legek kozott kell elszamolni a széllitéknak elSlegként megfizetett - a levonhaté
el6zetesen felszamitott altaldanos forgalmi adét nem tartalmazd - 6sszeget, a foglalkoztatottaknak
adott illetmény-, munkabérelGlegeket, az utdlagos elszdmolasra nyujtott kilonbozé el6legeket,
valamint az adott elSlegek értékvesztését és annak visszairdsat. Az adott elSlegeket a mérlegben a
kovetelések kozott elkilonitetten kell kimutatni.

(15) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben megelGlegezett, de a kovetkez6 koltségvetési évet terhel6 december havi
illetményt,

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mingsilé
eszkdzok beszerzésével kapcsolatos elszamolasokat a foglalkoztatottaknak torténé kiadasaig, és

c) a folyésitott, megelGlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat.

(16) A kapott elGlegek kozott kell elszamolni a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a
vevlOktél kapott el6legeket és az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszkozoket. A kapott elGlegeket a
mérlegben a kotelezettségek kozott elkllonitetten kell kimutatni.

(17) Az idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos sajatos forrasoldali elszamolasok kozott az idegen
pénzeszkozok pénzforgalmat kell elszamolni.

(18) Az idegen pénzeszkozok kozott elkilonitetten kell elszamolni a nemzetk6zi tdmogatasi
programok idegen pénzeszkozeit.

(19) A nemzetkdzi tamogatasi programokhoz kapcsolédo idegen pénzeszkozok év végi egyenlegének
a még fel nem hasznalt pénzeszkozok értét kell mutatnia.

(20) A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportjdban azokat a nyilvantartdsi szamlakat kell vezetni,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat t6ke 6sszegét kozvetlenll nem
befolydsoljdk. A 01. és 02. szamlacsoport szamldinak forgalmat, a 006. Egyéb nyilvantartasi
ellenszamla szamlaival szemben kell kényvelni.

(21) A 01. Befektetett eszkdzok szamlacsoporton belll kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkez8 befektetett eszkdznek mindsil eszkdzoket, és a 02. Készletek szdmlacsoportban az olyan
értékkel rendelkez6 forgdeszkdzoket, amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben.

A nyitoé rendezo tételek nyilvantartasi szabalyai

11.§ A koltségvetési év kezdetére el kell végezni

a) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak megnyitdsat a 491. Nyitémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

b) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény
konyvviteli szamlara,

c) az id6beli elhatarolasok visszavezetését,



d) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, és

e) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek kozotti atvezetéseket a nyilvantartdsi szamlakon
és a konyvviteli szamldkon egyarant,

f) a bevételi és kiadasi elGirdanyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasat az elemi koltségvetés
jovahagydsat kovetéen, és

g) az el6z6 évi maradvany bevételként torténd nyilvantartasba vételét.

A konyvviteli zarlat szabalyai

12. § (1) A konyvviteli zarlat soran az elszdmolasi id6szakokat kévetéen el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges

a) kiegészitd, helyesbit6, egyeztets, 6sszesité konyvelési munkakat,

b) a konyvviteli zarlat aldtamasztasara a konyvviteli, valamint a koltségvetési konywvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat,

c) a fékonyvi kivonat elkészitését.

(2) A bevételi és kiadasi elGiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajatos elszamoldsokat érinté
gazdasdgi események bizonylatainak adatait, a pénziigyi konywvitel sordn vezetett konyvviteli
szamldkon a bizonylatok keletkezését kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni.

(3) Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait, a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a
konywviteli szamlakon elszamolni.

(4) A konywviteli zarlatot el kell elvégezni

a) havonta, a targyhot kdvetd hénap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd hdnap 15. napjaig, és

c) évente, a gazdasagi évet kovet6 év els6 honapjanak végéig.

(5) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében a részletez6 nyilvantartasok egyezdségek
vizsgdalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését.
(6) A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamldkon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését,

b) az altalanos forgalmi adé megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat,

c) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett bérek
és mas kiadasok teljesitéseinek adatait, a részletezd nyilvantartasok adatival,

d) a jarulék és mas kozteher kotelezettségek bevallasaiban szerepl6 adatokkal.

(7) A negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak - igy kilondsen sajat
el6allitas, anyagfelhasznalds, selejtezés, aktivalds, térités nélkiili atadas, atvétel - elszamoldsat.

b) a befektetett eszkdzok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

c) a terv szerinti és a terven fellli értékcsokkenés elszamolasat,

d) le kell kdnyvelni a kdnyvviteli szamlakra, a részletezé nyilvantartasok feladasai alapjan, a feladasok
adatait,

e) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamolodi esetleges helyesbitésének elszamoldasat, és

f) a f6konyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

(8) Az éves konywviteli zarlat keretében el kell végezni

a) a leltari kilonbozetek elszamolasat,

b) az eszkdzok értékelését, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat, az esetleges terven
feltili értékcsokkenés visszairdsat, értékhelyesbités elszamolasat,

c) a kulfoldi pénzeszkozre szolo eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallaldasok, mas fizetési
kotelezettségek mérleg  forduldnapjan  torténd  atértékelését, a  kovetelések és a



kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant,

d) a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,

e) az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

f) a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

g) az 571. Sajat termelési készletek allomanyvaltozdsa és 572. Sajat elGallitasu eszkozok aktivalt
értéke konywviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa kdnyvviteli
szamlara,

h) ezt kdvet6en, az 5. szamlaosztaly 51-57. szamlacsoport kényvviteli szamladinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

i) a 8 és 9. szdmlaosztaly konyvviteli szamldinak lezdrasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszdmolasa konyvviteli szamlaval szemben,

j) a 6-0s szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla
konyvviteli szamlaval szemben, a 7. szdmlaosztaly konyvviteli szamlaira, majd a szamlaosztdly
lezardsat az 591. Koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamldval szemben,

k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa konywviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg szerinti
eredmény konyvviteli szamlara,

1) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezardsat a 493. Zaromérleg szamla kdnyvviteli szamlaval
szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldoddan az elGiranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezarasat a 001. ElGiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvantartasi szdmldval szemben, valamint a
teljesités nyilvantartdsi szamldinak lezardsat és - ezzel egyez6 Osszegben - a kovetelések vagy
kotelezettségvallaldsok, mads fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamldinak korrigalasat a
megfelel6 nyilvantartdsi ellenszdmlaval szemben.

Az egységes szamlakeret és a szamlarendre vonatkozoé szabalyok

13. § (1) A PVGESZ f6koényvi és nyilvantartasi szamldit az Eco-Stat rendszerben aldbontott
részletezettségben kell vezetni. Az egységes szamlakerettdl nem lehet eltérni, de az egyes kényvviteli
és nyilvantartdsi szdmlakat sajat hatdskoérben tovabbi részletezd szamlakra lehet alabontani.

(2) Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni.

(3) A szamlarendben kell szabalyozni

a) a kbnyvvezetés részletes szabalyait,

b) a részletez6 nyilvantartasok vezetésének moddjat, azoknak a kapcsolédd konywviteli és
nyilvantartdsi szdmlakkal vald egyeztetését, annak dokumentaldsat,

c) a részletez6 nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldk adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 0Osszesité bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendjét,

d) az 6sszesitd bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit.

A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

14. § A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati
fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
meglrzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-at kell
alkalmazni.

15. § A szamviteli bizonylatokat — kivéve a bér, illetve személyi juttatdssal kapcsolatos
dokumentumokat — legalabb 8 évig (f6konyvi kivonat, részletez6 nyilvantartas, stb.) papiralapu és
elektronikus adathordozén kell megérizni.



Beszamolasi kotelezettség

16. § A konyvek zarasat kovetSen bizonylatokkal, szabalyszerld konyvvezetéssel, folyamatosan
vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal,
valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamoldt, magyar nyelven, forintban kell
elkésziteni.

17. § (1) Az éves koltségvetési beszamolé részei:

1. koltségvetési jelentés,

a) maradvany kimutatas

b) adatszolgdltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k

Osszetételérérdl,

c) adatszolgdltatas a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes ellatdsok és

tdmogatasok el6irdnyzatardl és teljesitésérdl,
2. a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok alakuldsat,
valamint a zdrszdmadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztositd

a) mérleg,

b) eredménykimutatas,

c) koltségekrdl és megtérilt koltségekrél sz616 kimutatas, és

d) kiegészité melléklet.

18. § Az éves koltségvetési beszamoldt a koltségvetési év kezdetétsl a mérleg forduldnapjdig terjedd
id6tartamra kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamolo szamvitellel kapcsolatos részei

19. § (1) A koltségvetési jelentésnek tartalmaznia kell

a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és mddositott elGirdnyzatokat, az
azokra vonatkozé koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket,
valamint az el6irdnyzatok teljesitését, és teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati
funkciok szerinti megoszlasat.

b) a éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei
Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtdsanak ellenirzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— a koltségvetési jelentés,

— a maradvany kimutatas,

— adatszolgdltatdas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérdl,
— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénzigyi alapjaibdl folydsitott egyes ellatasok és
tdmogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérdl,

— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédoé elszamolasok.

Az éves koltségvetési beszamold eredményszemlélet(i pénziigyi kdnyvvezetés adatai alapjan
készitett részei
Az éves koltségvetési beszamoldnak az eredményszemléletli pénzigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldasat mutatjdk be, valamint a zdrszamadas kiegészit6 informacidinak
elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:



—amérleg,

—az eredménykimutatas,

—a koltségekrél és megtériilt koltségekrél szolé kimutatas és
—a kiegészit6 melléklet.

A mérlegkészités id6pontja

Onkormdnyzati kéltségvetési szerveknél a kéltségvetési évet kévetd év februdr 28-a.
(2) Az éves koltségvetési beszamoldét a kozponti koltségvetésrél szélé6 torvényben elGirt
elGiranyzatonként kell elkésziteni.
(3) A maradvény kimutatdsnak az alaptevékenység bevételeit és kiadasait, valamint a maradvanyt
terhel6 befizetési kotelezettséget kell tartalmaznia.
(4) A személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, Osszetételérérdl szél6 adatszolgaltatasnak, a
foglalkoztatottak |étszama, a kifizetett, torvény szerinti illetmények, munkabérek rovatokon
elszamolt juttatdsok, munkajogi jogcim szerinti megoszldsa, és a tdrsadalombiztositds pénzigyi
alapjaibdl folydsitott egyes ellatasok és tdmogatdsok elGirdnyzatarél és teljesitésérél szold
adatszolgaltatds, a Kincstar altal kiadott Grlapok - besorolasi osztdly és fizetési fokozat szerinti
tagolasban — kell tartalmaznia.
(5) Az eredmény kimutatast, és a mérleg szerinti eredmény megallapitasat az 5. a 8. és a 9.
szamlaosztaly konyvviteli szamlain |évé zard egyenleg alapjan kell elvégezni.
(6) A koltségekrél és megtérilt koltségekrdl szolé kimutatast a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain
|évd zard egyenleg alapjan kell elkésziteni.

A mérleg

20. § (1) A mérlegkészités napja: targyévet kovets év februdr hé 28. napja.

(2) A mérleg forduldnapja a koltségvetési év utolsd napja.

(3) A mérleget a kormanyrendelet mellékletében meghatdrozottak szerint kell elkésziteni.

(4) A mérlegben minden tételnél fel kell tlintetni az el6z6 id6szak mérlegének megfelel6 adatat.

(5) Amennyiben ellendrzés, az el6z6 éves koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentSs Gsszegl
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett,
illetve a joger6ssé valt megallapitasok miatti - mdédositdasokat a mérleg minden tételénél az el6z6
adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben, a mérlegben kilén-kilon oszlopban kell szerepeltetni
az el6z6 mérleg és a modositdsok adatait. A megallapitott jelentds 6sszegl hiba(k) dsszegével az
el6z6 mérleg adatai nem mddosithatok.

21. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyont, nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok, és nemzeti
vagyonba tartozo forgéeszkdzok bontasban kell kimutatni.

(2) Az éves koltségvetési beszamold mérlegében a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket
és forgdeszkozoket, valamint a végzett beruhdzasok és felljitasok értékét kell kimutatni.

(3) A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott a tevékenységet éven bellli id6tartamban
szolgalo eszkdzoket lehet kimutatni.

(4) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok vagy forgdeszkdzok kozé sorolni. Ha az eszk6z6k haszndlata, rendeltetése megvaltozik, azok
besoroldsat mddositani kell.

22. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az
immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkbzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

(2) A mérlegben az immaterialis javakon belll kell kimutatni a vagyoni értéki jogokat és a szellemi
termékeket, és az immaterialis javak értékhelyesbitését.

(3) A mérlegben a targyi eszk6zokon belil kell kimutatni

a) az ingatlanokat és a kapcsoldédé vagyoni értéki jogokat,

b) gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarm(iveket,

c) a tenyészallatokat,



d) beruhazasokat, felljitasokat, és

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitését.

(4) A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, (zembe helyezett, a tevékenységet szolgalé - igy
kilonosen, oktatdsi, kutatasi céld informatikai és egyéb eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott

kozuati jarm(iveket, a vizi és légi személy- és aruszallitd eszkdzoket,

c) az eszkd6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat, és

d) az tzembe nem helyezett, hasznalatba nem vett kisértékd targyi eszkdzoket.

(5) A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K62. Ingatlanok
beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi
eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek koziil

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett targyi eszkozok végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételarat,

b) a targyi eszkdzok bdvitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitGképességének kozvetlen novelését eredményez6 tevékenységek koltségeit az lzembe
helyezésig, rendeltetésszerl hasznalatbavételig.

(6) A mérlegben a felljitasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K71. Ingatlanok feldjitasa,
K72. Informatikai eszk6zok felujitasa, K73. Egyéb targyi eszk6zok felujitdsa rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozil a mérlegben szereplS és a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zokon
végzett, tevékenységek koltségeit.

(7) A mérlegben a beruhazasok, felljitasok kozott kell kimutatni a sajat el6allitasu targyi eszkozoknek
és a targyi eszkdzokon, sajat kivitelezésben végzett tevékenységeknek megallapitott kozvetlen
onkoltségét.

(8) A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6zokoén belll kell kimutatni a tartds részesedéseket, a
tartds hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat és a befektetett pénzlgyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

(9) A mérlegben a tartds részesedések kozott a gazdasdgi tdrsasdgban |évé tulajdoni részesedést
jelent6 befektetést kell kimutatni,

23. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott kell kimutatni a készleteket
és az értékpapirokat.

(2) A mérlegben a készleteken belil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét.

(3) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

(4) A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de
még haszndlatba nem vett vasarolt, anyagi eszkdzoket.

(5) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket
- ide értve a betétdijas gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kdzott valtozatlan
allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat.

24. § (1) A mérlegben az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénzeszkdzoket, a koveteléseket, az egyéb
sajatos eszkozoldali elszamoldsokat és az aktiv id6beli elhataroldsokat.

(2) A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni

a) a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket,

b) a forintban és devizdban vezetett szamlakat,

c) az idegen pénzeszkdzoket.

(3) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkdonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat,
valamint a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszk6zok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

(4) A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatni



a) a forintban és devizaban vezetett fizetési szamlakat,

b) az eurdpai unids vagy mas nemzetkozi forrasbél finanszirozott tamogatasi programokhoz vezetett
szamldkat is, amelyek valtozdsat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi
bevételként vagy kiaddsként kell nyilvantartani.

(5) A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb mddon nem rendezték, (el nem engedték, vagy behajthatatlan kovetelésként
le nem irtak).

(6) A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetéen esedékes kovetelések, ezen belll a koltségvetési bevételek kiemelt elGiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.

(7) A kovetelések kozott kell kimutatni az adott el6legeket is.

(8) A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon belill kell kimutatni az eredményszemléletd
bevételek aktiv idGbeli elhataroldsat, a koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhatdrolasat és a
halasztott raforditdsokat.

(9) A mérlegben az eredményszemléletl bevételek aktiv idGbeli elhatdroldasa kdzott az olyan jard
eredményszemlélet(i bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolanddk el.

(10) A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhataroldsa kézott a mérleg fordulénapja
el6tt felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditdsként csak a
mérleg forduldénapjat kovet6 idGszakra szamolhatok el.

(11) A mérlegben a halasztott raforditasok kozott az Szt. 33. § (1) bekezdése szerintieket kell
kimutatni.

25. § (1) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni

a) a sajat t6két,

b) a kotelezettségeket,

c) az egyéb sajatos forrasoldali elszdmolasokat, és

d) a passziv id6beli elhatarolasokat.

(2) A mérlegben a sajat t6kén belil kell kimutatni

a) a nemzeti vagyon induldskori értékét,

b) a nemzeti vagyon véltozasait,

c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét,

d) a felhalmozott eredményt,

e) az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

f) a mérleg szerinti eredményt.

(3) A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként és az eszkdzok indulaskori értékeként az
alapitdskor tartésan a tevékenység ellatdshoz tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett eszk6zok értékét
kell kimutatni. Ezek a mérlegsorok csak atalakitdskor vagy jogutéd nélkili megszlinéskor
valtozhatnak.

(4) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott az alapitast kovet6en vagyonkezelésbe vett,
tovabbd a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld
szervezetnek - allamhdaztartdson bellli szervezet részére vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kdnyv szerinti értékét kell kimutatni.

(5) A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elGjellel is szerepelhet.

(6) A mérlegben az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét
kell kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa kizarolag
egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.



(7) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyez6en kell szerepeltetni.

(8) A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szdmlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mads fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

(9) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetben esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt elGiranyzatai és
finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

(10) A kotelezettségek kozott kell kimutatni a kapott el6legeket is.

(11) A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni

a) az eredményszemlélet(i bevételek passziv id6beli elhatdrolasat,

b) a koltségek, raforditdsok passziv id6beli elhatdrolasat és

c) a halasztott eredményszemléletl bevételeket.

(12) A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulénapja el6tt befolyt, a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléleti
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldnapja utani idGszak eredményszemléleti
bevételét képezik. Az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott kell
kimutatni az egységes rovatrend B16. Egyéb m(ikodési célu tamogatdsok bevételeit dllamhaztartason
belllrél és B63. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok rovat bevételeit is.

(13) Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tdmogatds Osszegébdl az Uzleti évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett 6sszeget. Az
elhatdrolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tamogatasi szerz6désben,
megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.

(14) A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja
el6tti idGszakot terhel6 olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utdni id6szakban merilnek fel, kertilnek szamlazasra.

(15) A mérlegben a halasztott eredményszemléletii bevételek kdzott az Szt. 45. § (1) és (2) bekezdése
szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra
kapott tamogatason a felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléleti bevételeit kell érteni.

(16) A passziv id6beli elhataroldsok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a rendkiviili
bevételként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénzigyileg rendezett tdmogatas
véglegesen atvett pénzeszkdz 6sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettség 6sszegét, amennyiben az a
kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolddik (legfeljebb a kapcsolodd eszkdzok
nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve jogszabdly eltéré rendelkezése
esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

26. § Az éves koltségvetési beszamolét december 31. forduldénappal kell elkésziteni, és a
Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszer K11 modul (KGR) internetes feliileten elérhetd adatszolgaltatas
teljesitésével, a Kormanyrendeletben meghatarozottak szerint az iranyitészervnek tovabbitani. Az
adatszolgaltatds kinyomtatott, aldirt példanya az éves koltségvetési beszamold dokumentuma.

27. § A koltségvetési beszamold elkészitéséért a Fiskola rektora a felelGs.

28. § (1) Az éves koltségvetési beszamolot a Fdiskola rektordnak és a koltségvetési beszamold
elkészitésért felel6s gazdasagi vezetének, a gazdasagi és mliszaki féigazgatonak, hely és keltezés
feltlintetésével kell aldirnia.

(2) A koltségvetési beszamold elkészitéséért felelés személynek szerepelnie kell a Szt. 151. § (3)
bekezdése szerinti nyilvantartasok valamelyikében és rendelkeznie kell a szamviteli szolgaltatds
ellatasara jogosité engedéllyel.



29. § Az éves koltségvetési beszamoldt a FGiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

Szamvitelpolitikai dontések

A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabdl lényeges, jelentds
nem lényeges, nem jelentés szempontok meghatarozasa

30. § (1) A megbizhato és valds 6sszkép kialakitasat befolyasolé események tekintetében:

a) lényeges informacié az immateridlis javak és targyi eszk6zok, a tulajdoni részesedést jelents
befektetések értékvesztése, a pénzligyi eszkozok és a kovetelések értékvesztése, a deviza
arfolyamvaltozasok,

b) jelentds 6sszeg nem értelmezheté.

(2) A kisérték targyi eszkozok, vagyoni érték(i jogok és szellemi termékek mingsitésénél:

a) lényeges informacié a hasznos élettartam meghatarozasa,

b) jelentds Osszeg a szabalyzat 32. § -a szerinti nettd érték.

(3) Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kialakitasanal:

a) lényeges informacié az lizemeltetési, fenntartasi kiaddsok, a gépjarmuvek, szakmai egységek
naturalis adatai, az adott félév |étszamanak megoszlasa.

b) jelentés 6sszeg nem értelmezhetd.

(4) A raktdri készletek leltdrozasa soran az eltérések kompenzalasandl és a tdrolasi veszteség
elszamolasanal:

a) lényeges informacid a szakmai feladatellatassal kapcsolatos mindennemd informacid, mely
kotelezettséget, kovetelést keletkeztethet, illetve szamviteli elszdmolasban jelent&séggel bir.

b) jelentds 6sszeg

(5) Az eszk6zok felllvizsgdlata és a mérleg készitése sordn jelentds 6sszegl eltérésnek kell tekinteni
az Uzembe helyezéskor rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan, a megallapitott bekeriilési érték
és a késGbbiekben ténylegesen fizetett érték kozotti kilonbozetet, amennyiben az meghaladja a
bekerdilési érték 1 szazalékat, vagy a 100 ezer forintot.

(6) Jelentds 6sszegl eltérésnek kell tekinteni a tulajdoni részesedést jelentd befektetések, készletek
év végi értékvesztésének meghatdrozasa soran keletkezett kiilénbozetet, ha meghaladja a bekeriilési
érték 20 szazalékat, vagy a 100 ezer forintot.

(7) A vevGkkel, szemben fennallé kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa sordn minden esetben
jelent8s Osszegl eltérésnek tekinti a konyv szerinti érték és a varhatéan megtérilé 6sszeg kozotti
kiilénbséget, ha annak nagysaga meghaladja a bekeriilési érték 20 szazalékat, vagy a kis 6sszeg (100
ezer forint) értékhatarat.

(8) Jelentds Osszegli eltérésnek kell tekinteni a deviza szamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre
sz016 kovetelés, aktiv és passziv pénzligyi elszdmolas konyvviteli mérleg forduldnapjan érvényes, az
MNB hivatalos deviza arfolyamdn atszamitott forintértéke, és az értékelés el6tti konyv szerinti értéke
kozotti kilénbozet 6sszegét, ha meghaladja az értékelés el6tti konyv szerinti érték 20 szazalékat,
vagy a 100 ezer forintot.

(9) Jelent6s 6sszegl hibanak mindsitlink minden olyan hibat, amely a hiba megallapitasanak évében,
a kilonboz6 ellenérzések soran, egy adott koltségvetési évet érintGen (évenként kilén-kilon), a
feltart hibak és hibahatasok — a sajat t6két és a tartalékokat novel6-csokkents — értékének egylittes
(elGjeltsl fuggetlen) Osszege eléri vagy meghaladja az ellenGrzott koltségvetési év mérleg
f60sszegének 2 szazalékat.

(10) Nem jelentGs Osszegl hiba az, amelynek értékhatdra nem éri el az el6z6 bekezdésben rogzitett
értékeket.



(11) A szamviteli elszdmolds szempontjabdl ,nem jelentds”-nek mingsitink minden olyan
arfolyamvaltozast, amelynek a valutaban, devizaban lév6 eszkozokre, forrdsokra gyakorolt hatasa
nem nagyobb 6sszeg(i 100 ezer Ft-nal.

(12) A raktari készletek részletez6 nyilvantartasat FIFO modszerrel kell vezetni.

Az immateridlis javak és tarqgyi eszk6zok év végi piaci értéken torténo értékelése

31. § A beszerzett immateridlis javakat és targyi eszkdzoket a Kormdnyrendeletben elGirt teljes
hasznélati id6 alatt hasznalni kell, terv szerinti értékcsokkenést és leirasi kulcsokat alkalmazva kell
elszamolni. Az eszkdzok piaci érték valtozdsa miatt év végi értékelés cimén, terven felili
értékcsokkenést nem lehet elszamolni.

A kisértékii immateridlis javak és tdrgyi eszkézok mindsitése

32. § Kisértékd immateridlis joszagnak, és targyi eszkdznek kell mindsiteni azokat az eszkozoket,
amelyek, tartésan — egy évnél hosszabb ideig — szolgaljak a tevékenységeket és egyedi beszerzési
értékik, vagy el6allitasi koltségik afaval névelten a 200 ezer Ft-ot nem haladja meg. A beszerzéskori
értéket egyszerdsitett értékcsokkenési eljarassal (azonnali leirassal) kell elszamolni.

Raktdri készletek leltdrozdsa sordn keletkezett eltérések elszamoldsa
33. § Az eltérések rendezésének maddjat az Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabadlyzat 30. §-a tartalmazza.

Rendkiviili események meghatdrozdsa

34. § A megbizhatd és valds 6sszkép kialakitasat befolydsolod rendkivili események:
a) a megsemmisilés,

b) eltlinés, eltulajdonitas,

c) program meghibasodasa miatti adatvesztés,

d) normativ finanszirozas nem tervezhet6 megvaltoztatdsa,

e) elemi csapas (arviz, belviz, villamcsapas, foldrengés, jarvany stb.)

Az dltaldnos kiaddsok megosztdsi modszere

35. § (1) Altalanos kiadasok megosztasa:

A 6-0s szamlaosztaly kozvetett (altaldnos) kiaddsainak kozos jellemzéje, hogy keletkezésiikkor az
elszamolasi hely kozvetlenlil nem hatdrozhatdé meg, mivel ezen kiaddsok valamennyi szakfeladat
érdekében meriilnek fel.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségek lehetnek:

a) karbantartd és egyéb kisegits részlegek koltségei (61-62),

b) szakmai egységek koltségei (63),

c) kézponti irdnyitas koltségei (66),

(2) A karbantartd és egyéb kisegit6 részlegek koltségeiként az elkiilonilt szervezeti egységként
m(ikodé karbantartd egységeinek koltségeit,

(3) A szakmai egységek koltségeiként a kilonbozs koltségvetési szervek és a GESZ szakmai
feladatellatasnak altalanos koltségeit kell kimutatni,

(4) A kbzponti iranyitasi koltségek kozott a koltségvetési szervek kbzponti irdnyitasanak koltségeit kell
kimutatni,

(5) Az épliletek Uzemeltetésének koltségei kozott a miikodtetett épiletek, épitmények fenntartdsara,
m(ikodtetésére forditott koltségeket kell kimutatni.

A kozvetett koltségek felosztasat legalabb félévente el kell végezni.



Az altaldanos forgalmi ado nvilvantartdsa

36. § (1) Az elGzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét felmeriléskor, tételesen, elkilonitetten,
kell nyilvantartani. Visszaigénylését az addkoteles tevékenység bevételeire tekintettel tételesen kell

elvégezni.

(2) Az afa tételes visszaigényelhetGsége érdekében biztositani kell a jogszabalyi el6irdsok szerinti

bevételek és kiadasok elkiilonitését.

(3) A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek analitikus nyilvantartdsaikat az afa
bevallasok elkészitését megel6z6en egyeztetik a GESZ szamviteli elszamolasi rendjében szerepl6
adatokkal. Az egyeztetést tételesen kell lefolytatni. Az egyeztetés tényét aldirdssal és hivatkozassal

kell ellatni.

A kormanyzati funkcidk és tevékenységek meghatarozasa

37.§ Az alkalmazott funkcidkat a PVGESZ és a gazdasdagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési

szervek Alapitd Okirata tartalmazza, ezek alapjan az alkalmazott funkcidk az alabbiak:

0051013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazddlkodasi, izemeltetés
0051018030 Tdmogatasi célu finanszirozasi muveletek

0051082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

0051082043 Konyvtari dllomany feltardsa, megorzése, védelme
0051082044 Kényvtari szolgaltatasok

0051082061 Muzeumi, gyujteményi tevékenységek

0051082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacids tevékenység
0051082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

0051082064 Muzeumi kozmuvelodési, kozonségkapcsolati tevékenység
0051082092 K6zmuvelodés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondoz
0051083020 Konyvkiadas

0051083030 Egyéb kiaddi tevékenység

0051083050 Televizié-musor szolgdltatasa és tAmogatasa

0051086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mukodtetése
0051091110 Ovodai nevelés, ellatés, szakmai feladatai

0051091120 Sajatos nevelési igényu gyermekek dvodai nevelésének, ellata
0051091130 Nemzetiségi, 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
0051091140 Ovodai nevelés, ellatdas mukodtetési feladatai

0051091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyamdn tanuldk nevelésével, o
0051091250 Alapfoki muvészetoktatassal 6sszefliggo mukodtetési feladatok
0051092112 Sajatos nevelési igényi tanuldk nappali rendszerii neveléséne
0051092120 K6znevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, o
0051096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

0051096020 Iskolai intézményi étkeztetés

0051096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
0051096030 Kbznevelési intézményben tanuldk lakhatdsanak biztositdsa
0051101141 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

0051101221 Fogyatékossaggal élok nappali ellatdsa

0051102030 Idosek, demens betegek nappali ellatasa

0051102031 Id&sek betegek nappali ellatasa




0051102032 Demens betegek nappali ellatasa

0051104030 Gyermekek napkdzbeni ellatdsa

0051104031 Gyermekek boélcsddei ellatas

0051104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézmén
0051104042 Gyermekjdléti szolgaltatasok

0051104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont

0051107051 Szocialis étkeztetés

0051107052 Hazi segitségnyujtds

0051107053 Jelzorendszeres hazi segitségnyujtas

0051107054 Csaladdsegités

0051900080 Szabad kapacitas terhére végzett, nem haszonszerzési célu te
0051900090 Vallalkozasi tevékenységek kiadasai és bevételei

I11. fejezet

Beszamolas rendjére vonatkozo szabalyok

38. § (1) Az éves koltségvetési beszamolot a gazdasagi év zardsat kdvetben valamennyi koltségvetési
szervnek kiilén, a f6konyvi kivonat egyezdségét biztositva kell elkésziteni a MAK &ltal biztositott KGR
rendszerben

(2) A koltségvetési szervek szervezeti egységei az alabbiak:
PVGESZ

01 Gazdasagi szervezeti egység

02  Kalvin Téri Altaldnos Iskola lizemeltetés
03  Petdfi Altaldnos Iskola lizemeltetés

04 Petritelepi Altaldnos Iskola lizemeltetés
05 Kollégium Gzemeltetés

06  Kalvin konyha

07  Peté6fi konyha

08 Petritelep melegit6konyha

09 Kollégium konyha

10 TEKA

11 Csenki lzemeltetés

12 Karacs Ferenc Gimnazium

13 Bentlakdsos otthon

14  Mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenység
Alt  Altaldnos szervezeti kod

Egyesitett Ovodai Intézmény
41  Ovodai szakmai tev
42  Uzemeltetés

43  Etkeztetés



44  Kozpontiiranyitas
45  Bolcséde

Segit6 Kezek Szocialis Szolgaltatd Kézpont

21  Piispokladany

22 Sarrétudvari

23 Foldes

24  Szerep

25 Nagyrabé

26  KoOzpontiiranyitas

261 Segitsiink tobben TAMOP palyazat

27  Csalad és Gyermekjodléti Kozpont Plispokladany
28 Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

Tdjékoztatd és Kozmlivelddési Kozpont, Konyvtdr, Mizeum
31 Tv

32  Mlvel6dési kozpont

33  Konyvtar

34 Muzeum

35 Ifjusagi haz

36 KoOzpontiiranyitas

(3) A szervezeti egységek Osszesitett adatai képezik az egységes intézményi koltségvetési beszamolot.
(4) Negyedévente a f6konyvi kivonataval egyezd konyvviteli mérleg-jelentést kell késziteni, melyet az
irdnyitod szervnek kovetkez6 ho 20. napjaig kell megkildeni.

A havi koltségvetési jelentést a targyhdonapot kovet6 hdonap 20. napjaig kell az irdnyité szervnek
megkuldeni.

A vételar, eladasi ar és a bekeriilési érték meghatarozasa

40. § (1) Vételar, eladasi ar:

a) a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utdn fizetett, kapott, arkiegészitéssel és
feldrral - ide értve az utdlag felszamitott felarat és a vételi, eladdsi arat nével6 mas korrekcidkat is -
novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték.

b) termék esetén ide értve a szamldban foglalt szolgaltatdsok - igy kilonosen szallitas, rakodas,
Gizembe helyezés -, valamint a biztonsagos lizemeltetéshez, rendeltetésszer(i haszndlathoz sziikséges
- és a beszerzéssel egy id6ben vagy annak Gzembe helyezéséig beszerzett - tartozékok, tartalék
alkatrészek értékét is.

(2) A bekertlési érték:

a) A befektetett és forgdeszkozok bekerilési értékének meghatdrozdsanal az Szt. 47. § (9) és a
Kormdnyrendelet 16. § elGirdsai szerint kell eljarni.

b) Az el6zetesen felszamitott, le nem vonhaté forgalmi adé nem része a bekeriilési értéknek.

c) Az alaptevékenység szerinti feladatteljesitéshez, az allamhaztartdson belilrél vagyonkezelésre
ellenérték megfizetése nélkll atvett targyi eszkdzoket az atadd nyilvantartdsaiban 1évé bruttd
értéken kell nyilvantartasba venni.

A targyi eszk6zok iizembe helyezése

41. § (1) Az Gzembe helyezési jegyz6konyv nélkll nyilvantartdasba vehetd, beszerzett immateridlis
javakat, targyi eszkozoket — az el6z6 pontban meghatéarozott bekerilési értéken — a Eco-Stat rendszer



targyi eszk6zok moduljdban haszndlatos mddon kell nyilvantartasba venni. Az izembe helyezés
dokumentdcidja a programbdl nyomtathatd, sorszamozott dllomanyba vételi bizonylat.
a) Uzembe helyezési jegyz6kdényv nélkiil lehet hasznalatba venni:
- a vagyoni értékd jogokat (licencek, felhasznaldi jogok, egyedi és dobozos szoftvertermékek
hasznalati joga),
- az ingatlanon végzett hatdsagi, épitési engedélyhez nem kotott feludjitdsokat,
- a gépek, berendezések, felszerelések azon kérét, amelyek lGizembe helyezéséhez hatdsagi
(tlizrendészeti, érintésvédelmi stb.) engedély nem sziikséges.
b) Az dllomanyba vételi bizonylatnak tartalmaznia kell:
- az allomanyba vétel helyét,
- a leltarhely meghatdarozasat,
- a nyilvantartasba vétel sorszamat,
- a bizonylat szamat,
- a rogzités id6pontjat,
- az allomanyba vétel targyat (megnevezését, meghatarozasat),
- mennyiségi egységét és mennyiségét,
- a bekerilés értékét,
- az értékcsokkenési leirds jellemzGit, mértékét,
- a beruhazas miszaki adatait,
- a szintetikus kdnyvelés hivatkozasait, (f6kdnyvi szamla szamot),
- a nyilvantartasba vevé nevét,
- a hasznalatba vevd nevét.
c) Uzembe helyezési jegyz6kdnyvvel kell hasznélatba venni:
- ingatlan beruhdzdasokat,
- ingatlanon végzett hatdsagi, épitési engedélyhez kotott feludjitdsokat,
- gépek, berendezések, felszerelések azon korét, amelyek lGzembe helyezéséhez hatdsagi
(tlizrendészeti, érintésvédelmi stb.) engedély szlikséges,
- jarmuveket.
- Az lizembe helyezési jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:
- az lizembe helyezés idGpontjat,
- az épitésigyi és egyéb engedélyek felsorolasat,
- az ingatlan, vagy gép, berendezés mszaki jellemzgit,
- a bekerilési értékbe tartozod tételek felsorolasat,
- a hasznalatba vételi eljaras menetét,
- a hasznalatba vételi eljarasban résztvevik felsorolasat,
- az engedélyezd megnevezését és alairasat.
(2) Az épliletek beruhazasi (felujitasi) koltségeit a befejezetlen beruhazasok kézott kell nyilvantartani
mindaddig, amig annak mUszaki atadasa meg nem torténik.
(3) Alloményba vétel (aktivalas) csak az atadasrol készilt jegyz6kdnyv alapjan toérténhet.
(4) Immaterialis j6szagként kell allomanyba venni:
a) a vagyoni értékd jogokat — az ingatlanhoz kapcsoldédé vagyoni értékil jogok nélkil — ilyen a bérleti
jog, a hasznalati jog, a markajog, a licenc stb.
b) szellemi termékeket: szerzGi jog, a szerzGi jogvédelemben részesils szoftverek stb.
(5) Targyi eszkdzként kell dllomanyba venni:
a) az ingatlanokat és kapcsolodd vagyoni értékd jogokat,
b) a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmuiveket.
(6) Erték nélkiil mennyiségben kell nyilvantartasba venni a kisérték( targyi eszkozoket



Az értékcsokkenés elszamolasa

42. § (1) Az immaterialis javak, targyi eszkdzok Gzembe helyezését (hasznalatbavételét) kdvetGen, a
negyedév utolsé napjan allomanyban Iév6 eszkbzokre, a Kormanyrendeletben meghatarozott leirasi
kulcsokkal, napi terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni, melyet negyedévenként Osszesitett
feladas alapjan kell a f6konyvi konyvelésben rogziteni.

(2) Az értékcsokkenést a beszerzési vagy elGallitasi koltség alapjan szamitva a kévetkezd kulcsokkal
kell megallapitani:

a) vagyonértékl jogok 16%

b) szellemi termékek 33%

c) épliletek és kapcsolddd vagyoni értékd jogok 2%

d) épitmények és kapcsolédd vagyoni értékii jogok 3%

e) gépek, berendezések és felszerelések 14,5%

(kivéve szamitastechnikai és tgyvitel-technikai eszk6zdket)

f) informatikai eszk6zok 33%

g) jarmuivek 20%

(3) Nem szamolhatd el értékcsokkenés a foldteriletek, telkek, a miiemlékek és miemléki védettségl
épuletek, a képzémlivészeti alkotasok, az izembe nem helyezett beruhdzasok és a mar teljesen leirt
immateridlis javakra, targyi eszkozokre. Nem szdmolhato el értékcsokkenés az olyan eszkozoknél,
amelyek a haszndlatuk sordn nem veszitenek értékikbdl, kilonos helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbdl
addddan értékiik évrél-évre né.

(4) Terven fellli értékcsokkenést a rendkivili események bekovetkeztével kell elszamolni az
immateridlis javak, targyi eszk6zok és befejezetlen beruhazasok kérében.

(5) A kisértéku targyi eszkozok terv szerinti értékcsdokkenését, azonnal el kell szdmolni.

(6) Azon immaterialis javaknal, ahol a szerz6dés eltéré id6tartamot jeldl meg, mint a (2) bekezdésben
elGirt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznalati id6, ott a varhatd hasznalati id6 tekintetében a
szerz6dés szerinti id6tartamot és az ennek megfeleld leirdsi kulcsokat kell alapul venni.

Eszkozok év végi értékelése, az értékvesztés elszamolasa

Az eszkézok év végi értékelése

43. § (1) A befektetett eszkdzoket év végén kdnyv szerinti értéken kell értékelni.

(2) A tulajdoni részesedést jelenté befektetéseket, ha azok értéke a jelent6s Osszeghatar feletti
mértékben, tartésan — egy évnél hosszabb ideje — alacsonyabb a piaci értéknél, értékvesztéssel
csokkentett értéken kell értékelni.

(3) A tartdsan — egy évnél hosszabb ideje — nyilvantartasban |évé (raktarban 1évé Uj) készleteket, ha a
piaci értékilk magasabb, mint a nyilvantartdsi érték, és az eltérés nagysdga meghaladja a jelentds
Osszeg hatarat, akkor piaci értéken kell értékelni.

(4) Az elismert koveteléseket az értékelési szabalyzatban meghatarozott médon kell értékelni.

(5) A behajthatatlan, peresitett és el nem ismert koveteléseket az értékvesztéssel korrigalt értéken
kell értékelni. Ezeket a koveteléseket a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni.

(6) A pénzeszkozoket a szdmlakivonattal megegyez6 értéken kell kimutatni

Az értékvesztések elszamoldsa

44. § (1) Ha a mérlegkészitéskor — a jelentls Osszeg értékhatarainak megfeleléen — a piaci érték
alacsonyabb, mint a nyilvdntartas szerinti érték, akkor értékvesztést kell elszamolni:

a) a vasarolt és sajat termelés(i raktarban Iévé Uj készleteknél,




b) a gazdasagi tarsasagban lévé — tulajdoni részesedést jelentd — befektetéseknél,

c) az egy évnél hosszabb lejaratu értékpapiroknal,

d) a mérlegforduld napon fennalld és a mérlegkészités id6pontjdig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknél.

(2) Az egy évnél hosszabb ideje raktaron lévé vasarolt készletek (anyagok, aruk) egyedi nyilvantartas
szerinti értékét kell hasonlitani a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értékhez.

(3) Az értékvesztésrdl részletez6 kimutatast kell késziteni, melyhez csatolni kell az értékelés alapjat
képezd dokumentumokat. A kimutatasban rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

(4) Amennyiben a Szt. 56. § (1) és (2) bekezdése szerint meghatarozott piaci érték a nyilvantartasi
arnal alacsonyabb, lgy a vasarolt készleteket az alacsonyabb értéken kell a mérlegbe felvenni.

(5) A vasarolt készletek felllvizsgalatdért, a szervezeti egységek vezetGi, az értékvesztés
elszamolasanak elkészitéséért a gazdasag szervezet nélkiili koltségvetési szervek esetén a gazdasagi
koordinator, a GESZ esetén a gazdasagi vezet6 felel

(6) A sajat termelés(i készletek (befejezetlen termelés, félkész és késztermék) elGallitasi koltségét
Ossze kell hasonlitani a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi arral. Ha a mérlegkészitéskor
ismert és varhaté eladasi ar alacsonyabb, mint a nyilvdntartasi érték, akkor a készlet értékét a
mérlegben a még varhatdan felmeriild koltségekkel csdkkentett eladasi aron kell kimutatni, a készlet
értékének csokkentése mellett.

(7) A sajat termelésl készletek feliilvizsgalatardl kimutatast kell késziteni. A kimutatasban rogziteni
kell az értékvesztés okat és mértékét. Az értékvesztés elszamoldsanak elkészitéséért a gazdasag
szervezet nélkili koltségvetési szervek esetén a gazdasagi koordinator, a GESZ esetén a gazdasagi
vezet6 felel

(8) A gazdasagi tarsasag(ok)ban Iévé befektetéseknél az értékvesztés meghatarozasahoz a kovetkezé
informacidkkal kell rendelkezni:

a) milyen a gazdasagi tarsasag piaci megitélése (amennyiben az tartdsan csdkkent, akkor a befektetés
konyv szerinti értékét csokkenteni kell),

b) a gazdasagi tarsasag megsziinése esetén varhatdoan megtériil-e a gazdasagi tarsasagba befektetett
Osszeg (ha nem, akkor értékvesztést kell elszamolni),

c) a gazdasagi tarsasag sajat t6ke értékének a befektetés névértékével aranyos része nem csokkent-e
a befektetés konyvszerinti értéke ald (ha az ardnyos rész kisebb, mint a knyv szerinti érték, akkor
értékvesztést kell elszamolni).

(15) Az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat a mérleg fordulénapjara vonatkozo értékelés
keretében kell végrehajtani.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

45. § A szabdlyzat rendelkezéseit 2015. janudr 1-jétdl kell alkalmazni.
(2) E szabalyzat alkalmazasanak napjaval egyidejlileg a korabbi Szamviteli politikdja hatdlyat veszti.

Pusztainé Nadhazi Ibolya
GESZ Igazgatd



